
PROGRAMA ANEXO A LA CONVOCATORIA PARTE GENERAL 

TEMA 1.- La Constitución Española de 1978: Sistemática y estructura; características 

generales. Los derechos fundamentales y las libertades públicas. Su eficacia, garantía y 

límites. El Defensor del Pueblo.  

TEMA 2.- La organización territorial del Estado. El estado autonómico. Naturaleza 

jurídica y principios. Las formas de acceso a la autonomía en la Constitución Española. 

El sistema de distribución de competencias y las relaciones entre el Estado y las 

Comunidades Autónomas.  

TEMA 3.- El Estatuto de Autonomía de Extremadura: Cuestiones Preliminares. 

Competencias. Las instituciones de Extremadura. Del Poder Judicial.  

TEMA 4.- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local: El 

Municipio: Concepto y elementos. La organización municipal. Órganos necesarios y 

órganos complementarios. Las competencias municipales: sistema de determinación. 

Competencias propias, delegadas y competencias distintas de las propias.  

TEMA 5.- Políticas de Igualdad de género y contra la violencia de género. Normativa 

vigente. El principio de Igualdad en el ámbito de la Función Pública.  

PARTE ESPECÍFICA  

BLOQUE 1  

TEMA 6.- La potestad normativa de las Entidades Locales: Ordenanzas, reglamentos y 

bandos. Procedimiento de elaboración y aprobación.  

TEMA 7.- El Reglamento de Organización. Funcionamiento y Régimen Jurídico de las 

Entidades Locales aprobado por R.D. 2568/1986, de 28 de noviembre: Disposiciones 

Generales. Organización necesaria de los Entes Locales territoriales. Funcionamiento de 

los Órganos necesarios de los Entes Locales territoriales. De la organización 

complementaria de las entidades locales territoriales.  

TEMA 8.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común de las 

Administraciones Públicas I: Disposiciones generales; de los interesados en el 

procedimiento; de la actividad de las Administraciones Públicas.  

TEMA 9.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común de las 

Administraciones Públicas II: De los actos administrativos; de las disposiciones sobre el 

procedimiento administrativo común.  

TEMA 10.- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público: 

Disposiciones generales, principios de actuación y funcionamiento del sector público. 

Relaciones interadministrativas.  

TEMA 11.- Contratación administrativa. Normativa en materia de contratos del sector 

público. Objeto y ámbito subjetivo. Clasificación de los contratos. Contratos sujetos a 

regulación armonizada.  



TEMA 12.- Ley Orgánica de Protección de Datos de Carácter Personal. Disposiciones 

generales. Principios de protección de datos. Derechos de las personas.  

TEMA 13. El Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el 

Reglamento de Bienes de las Corporaciones Locales: Los bienes de las Entidades Locales. 

Concepto y clases. El dominio público local: Concepto. Características. Bienes 

patrimoniales locales.  

TEMA 14.- Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el 

texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales: Ámbito de aplicación. 

De los Presupuestos: Contenido y Aprobación.  

TEMA 15.- Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la información 

pública y buen gobierno. Transparencia de la actividad pública.  

TEMA 16.- Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el 

texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público: Objeto y ámbito de 

aplicación. Personal al servicio de las Administraciones Públicas. Derechos y deberes.  

TEMA 17.- Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos Laborales: 

Objeto, ámbito de aplicaciones y definiciones. Política en materia de prevención de 

riesgos para proteger la seguridad y salud en el trabajo. Derechos y obligaciones. 

Servicios de prevención.  

BLOQUE 2  

Tema 18.- Windows 10. Cuestiones Generales. Menú Inicio y escritorio. Ventanas. 

Explorador de archivos. Gestión de archivos y carpetas. Asistente para búsquedas. 

Aplicaciones diversas. Protección y seguridad: conceptos básicos (phising, malware, 

troyanos).  

Tema19.- Microsoft Office 2019: Procesador de textos Word. Entorno y visualización. 

Gestión de documentos. Introducir y modificar datos. Impresión y configuración de 

página. Presentación de datos: formato de caracteres, párrafos y páginas. Plantillas. 

Utilización de campos de combinación de correspondencia. Manejo de tablas.  

Tema 20.- Microsoft Office 2019: Hoja de cálculo Excel. Entorno y visualización. 

Gestióndearchivos. Introducirymodificardatos. Lashojasdecálculo:manejodehojas, 

celdas, filas y columnas. Ordenación y filtro de datos. Introducción a fórmulas y 

funciones. Microsoft Office 2019: Conceptos básicos del resto de aplicaciones.  

 


